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Ai docenti Sc. Dell’'Infanzia/Sc.Primaria
Al DSGA/AI pers.ATA

Agli Atti/Al sito WEB

Pl. Capoluogo/Siciliano/ Rodari

Oggetto: ADEMPIMENTI di fine anno scolastico 2015-2016

Si comunicano alle SS. LL. gli adempimenti di fine anno scolastico secondo le
modalita e il calendario sottoindicato.Ogni docente e tenuto ad assumere le
indicazioni di seguito riportate come ordine di servizio.

1.CALENDARIO

» Termine delle lezioni Sc.Primaria 08Giugno 2016

B Termine delle lezioni Sc.dell’infanzia 29 Giugno 2016

» Presentazione dei lavori inerenti la VALUTAZIONE AUTENTICA 13/06/2016

» Scrutini 14-15 Giugno 2016 dalle ore 8:30 alle ore 13:00 presso il plesso
Capoluogo.

» Collegio dei Docenti con la presenza dei due ordini 15 Giugno 2016 h 13:40;
Consegna griglie voti/Liv.Competenze di ogni classe all’ins. Cantone M.R.

» Formazione in servizio per Sc.Infanzia/Sc.Primaria:

EDUCAZIONE FINANZIARIA plesso Capoluogo 14 Giugno 2016 h 16:30.

# Redazione e consegna elenchi alunni ammessi/non ammessi firmata da
tutti i docenti di classe presso gli Uffici di Segreteria Didattica entro il 16
Giugno 2016, h 10:00.

» Pubblicazione esiti all’albo dell’Istituzione scolastica il 16 Giugno 2016

Registrazione voti registro elettronico entro il 16 Giugno 2016

b Pubblicazione del Documento di Valutazione online il 18 Giugno 2016.
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» Incontro Scuola PRIMARIA-Famiglia// Consegna del documento
cartaceo“Certificazione delle Competenze” dalle ore 9:00 alle 11:00:
20 Giugno 2016pl.CAPOLUOGO/21 Giugno 2016pl.Rodari/22 Giugno 2016pl.
Siciliano

» Incontri di CONTINUITA’(cl V —anni 5) h 9:00 al plesso Capoluogo in data 23-
24 Giugno 2016

» Consegna atti della Scuola Primaria il 24 Giugno 2016 dalle ore 9:00 alle ore
11:00 plesso Capoluogo

» Convocazione COMITATO DI VALUTAZIONE per le docenti immessi in ruolo
28 Giugno 2016 h 16:00 plesso Rodari

# Convocazione Collegio dei Docenti 28 Giugno 2016 h 17:15plesso Rodari

» Consegna atti della Scuola dell’Infanzia il 29 Giugno 2016 presso gli Uffici di
segreteria Didattica.

2. ADEMPIMENTI A CURA DEI DOCENTI

La data da apporre sui registri & 8/6/2016,sulla scheda & quella dello scrutinio.
Si raccomanda P'apposizione delle firme di tutti gli insegnanti delteam e

laconsegna della griglia con i voti in decimi/Liv.compet. per ciascuna materia per
ogni alunno in sede di scrutinio all’ins. Cantone M.R,;

N.B. Previo accordo tra i docenti dal 09 al 16 Giugno 2016 sara possibile utilizzare
i PC disponibili nel Laboratorio Informatico/Linguistico, dove c’e connessione ad
INTERNET.

Gli insegnanti di sostegno predisporranno, per ciascun alunno seguito, una
relazione sullavoro svolto durante tutto I’anno scolastico, che contenga le
risultanze delle verifiche degliobiettivi indicati nel PEIl evidenziando i collegamenti
con i curricula della classe, i progressi edi risultati raggiunti, le strategie, i metodi
adottati e gli strumenti utilizzati. La relazione va inserita nelfascicolo dell’alunno .

I docenti di tutte le classi compileranno il documento di valutazione online e la
certificazione delle competenze cartacea.

Si ricorda, altresi, che I’eventuale non ammissione deve essere concordata
al’unanimita dalConsiglio di classe riunito con la sola presenza dei docenti.

| componenti del Consiglio di Classe che propongono la non ammissione degli
alunni allaclasse successiva, dovranno verbalizzare i mezzi esperiti negli interventi
particolari messi inopera nei confronti dei suddetti alunni.



Del conforme parere del Consiglio di Classe sara fatta menzione sul documento di
valutazione.

Per gli alunni non ammessi vi € I'obbligo dell'applicazione dell'art.l6, comma 4
dell’0.M.90 del 21105/2001, che stabilisce "idonee modalita di comunicazione
preventiva al/e famigliesull'esito negativo degli scrutini e degli esami” principio
richiamato anche dalla C.M. n. 51 de120maggio 2009.

A partire dal 23 al 24 giugno,gli incontri, dalle ore 9:00 alleore 11:00, saranno nella
modalita di Consiglio di classe/Interclasse per:

1. definire i progetti da inserire nel P.T.O.F. 2016/2017 da consegnare entro il
25/06/2016.

2. effettuare la Verifica di fine anno, nel corso della quale le insegnanti
verificherannol’organizzazione del lavoro ed avanzeranno per iscritto le eventuali
proposte di modifica ;

3. procedere al riordino dei materiali didattici presenti nei locali e rilevare
eventualiguasti e/o malfunzionamenti delle apparecchiature che i Referenti
provvederanno asegnalare in Segreteria al fine di poter provvedere alla
riparazione nel corso della pausaestiva;

4. sgombrare le pareti di aule e corridoi al fine di facilitare ai collaboratori
scolastici lapulizia durante i mesi estivi;

5. cancellare e/o archiviare opportunamente i file e le cartelle memorizzate sui
computerdi plesso durante I'anno scolastico;

6. effettuare gli incontri di continuita con la Scuola dell’Infanzia e con la Scuola

Secondaria di | Grado in modo da fornire indicazioni alla FS circa le attivita da
proporreper il prossimo anno scolastico;

7. rivedere i curricoli e le competenze delle diverse discipline, suila base delle
Nuovelndicazioni ed in relazione al nuovo modello per la certificazione delle
competenze.

8. conoscere ed ottemperare alle richieste della C.M. 8 del 6 marzo 2013 sui BES e

DSA scolastico ( linee progettuali didattico-educative calibrate sui livelli minimi



attesi per le competenze in uscita in relazione agli alunni con BES)

Gli insegnanti provvederanno a consegnare presso i locali del plesso Capoluogo

i seguenti Documenti scolastici :

DOCUMENTI DA CONSEGNARE SECONDO LO SCADENZARIO APPRESSO RIPORTATO
1. Registro di classe/sezione compilato in ogni sua parte

2. Giornale dell’Insegnante per ciascuna classe/sezione

3. Agenda della programmazione

4. Documenti degli alunni

7. Registri dei verbali dei Consigli di Interclasse; registri dei verbali delle attivita
extracurricolari

8. Per i docenti di sostegno la cartella-dossier per ciascun alunno diversamente
abile,contenente ogni atto e documento che lo riguardi;

9.Richiestadel PERIODO DI FERIE ( C.C.N.L. Art. 9) da fruire nei mesi di Luglio e
Agosto 2016.1l congedo deve essere fruito nei mesi di chiusura della scuola in uno
o due periodi, per complessivi gg.32 + gg.4 ( recupero festivita soppresse)

10. Consegna e controllo atti e documenti con lacommissione in data 23 e 24
giugno 2016 - ore 9:00/11: 00.

La commissione per il controllo dei documenti & la seguente:
-Collaboratrici/FF.SS.

- Assistente Amministrativo : Sig. raCaiazza Velia

28 GIUGNO 2016 ore 17:15 Collegio docenti

Si ricorda ai sigg. docenti assegnatari di Funzioni strumentali che in detto Collegio
sono tenuti a relazionare sul lavoro svolto durante I'incarico, come previsto
dall’art. 33 delCCNL del 29/11/07.

S| CONFIDA NELLA COLLABORAZIONE DI TUTTI E SI PORGONO CORDIALI SALUTI
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